附件一
关于规范湖南省哲学社会科学成果评审委员

会立项课题重要事项变更和结题程序的意见

(试行)

借鉴国家社科规划办管理办法及其管理实例，结合我会课题管理工作实际，对于课题重要事项变更(主要包括课题主持人、课题组成员、课题名称、课题成果形式、课题管理单位与课题结题时间变更)，结题的申报程序与基本要求，作出明确统一规定，具体如下：

一、重要事项变更的有关要求

课题重要事项变更申请必须有充分的理由，并如实填写重要事项变更审批表(附后)交有关主管部门审查通过。

1、课题主持人变更。一般不支持课题主持人变更，如确系特殊原因要求变更的，须先提请双方主管单位签署审查意见。

2、课题组成员变更。课题组成员变更包括增、减、换三种情况，必须具备充分的变更理由并出具证明材料，并由课题组增、减、换人员及其他成员签字确认。如为增、换情况还须列出增、换人员参与课题具体工作的清单，如为成员减少则须列出原成员参与具体工作的交接清单。

3、课题名称变更。课题名称变更必须建立在课题研究范围扩大或研究程度深入的基础上。而且必须自行组织3—5位相同专业的正高职称专家进行论证推荐，并将此证明材料附加至重要事项变更审批表后。

4、课题成果形式变更。课题成果形式变更需要报批的主要是专著形式变更为论文或研究报告。如果原以专著形式结题的课题改为以5篇及以上核心期刊论文结题，要求提请主管部门进行审查。如果原以专著形式结题的课题以研究报告结题，必须通过省级鉴定，并且要求鉴定结论达到省内先进以上水平的方可提出变更申请。

5、课题管理单位变更。课题管理单位变更应由本人提出，列出充分理由，并由原单位科研管理部门同意迁出，现任职单位科研管理部门同意迁入，双方盖章认可，方可提请课题管理主管部门进行审查。

如确系主持人调动，导致其任职单位变更(原任职单位为课题具体管理单位)，而原单位不同意课题跟随迁出的，可提交课题主管部门进行审查。一般如原单位对此项目有相应资金支持的，即可由原单位科研管理部门与主持人协商后继续支持完成；如协商无法达成统一意见，原单位可另行组织课题组完成，如原单位无法完成的，将跟随原课题主持人迁出。如原单位对此课题并无相应资金支持，而迁入单位可直接给予此项目经费等方面支持的，经主管部门查核后可同意变更课题具体管理单位。

6、课题结题时间变更。课题结题时间变更须由课题主持人提出书面申请，并阐述具体理由，交课题主管部门审查通过，批复同意后方可延期。课题延期时间一般不能超过1年。

二、课题结题程序
 (一)课题主持人准备好相关申请结题的材料（一式三份），主要包括5个方面的材料。

1、结题申请表；

2、课题成果（含500字左右的内容提要）；

3、课题成果反响材料;

4、课题立项申请表；

5、由3-5位本专业正高职称专家（本单位的专家人数不能超过1名）的结题鉴定意见。

(二)报其单位科研管理部门审核后，签署审查意见并盖章。
(三)由单位科研管理部门统一报送省评审委办公室（设省社科联科研组织处）。
（四）省评审委办公室根据具体情况组织相应专家进行结题审查。如出现专业细分、跨度过大，或有必要进行有关考察的，我们还可根据实际情况提出并实施相应的结题方案。
（五）省评审委办公根据实际情况原则上每月25日左右组织一次结题会议。担任课题管理职责的具体工作人员应将基本符合结题条件的课题于会前3天提交处室负责人审阅。然后组织专门会议讨论通过。

（六）结题审查通过的，则打印结题证书，并以签呈方式报主管领导审批盖章，同时办理结题归档等手续，对优秀成果予以推介。
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