附件：       审计处  2009年度工作总结

请注意：工作总结用小4号宋体、1.5倍行距、A4纸双面打印，不超过2页。

1、 常规工作总结（600字以内）  


2、 创造性工作总结（没有创造性工作的可不填表）
创造性工作一览表

	序号
	工作名称
	产生效果
	备注

	1
	对审计制度的“废、改、立”工作
	原有的三项制度，经过本次“废、改、立”后，形成现有的7项学校审计制度（该制度主管校领导皆已审阅修改完毕）和6项审计处内部制度。
	见各项制度

	2
	层级管理审计工作任务
	1、 做到了周工作、周落实、周总结、周布置、年终根据工作任务进行考核。
2、 层级分解工作任务，树立工作目标，拟订工作措施，使各项工作落到实处。

3、 内部审计各科室、各岗位责任到位，并实施审计项目质量责任追究制度，保证审计工作质量。
	见周工作计划表。

	3
	协同审计工程项目造价结算专家会议制度
	1、 成功地解决学校建设项目资金合理节约使用问题。
2、 实现了部门监督与共同监督，专家意见和集体决定的有机统一。

3、 有效避免工程结算中的多计多付行为。

4、 高效率地完成项目工程造价结算工作。
5、 有效地维护学校的利益。
	见协同审计工作记录和学校周会议安排表。


2009年度审计工作总结


2009年我校审计工作按照党委、行政的重大决策和部署，全年共完成各项审计578项，为学校节约开支946.82万元，增加收入数千万元。一年来开展审计工作的情况总结如下：


一、建立高水平教学研究型大学的内部审计制度


审计工作实践科学发展观，落实好“围绕中心、服务大局”的方针。原有的三项制度，经过本次“废、改、立”后，形成了现有的7项学校审计制度和6项审计处内部制度。


二、有效开展财务审计，提出建议，推动改革，完善管理


①完成了图书馆、档案馆、网络中心、期刊中心、现代教育技术中心的财务收支审计工作；②完成了后勤集团、五个校办企业的年度财务收支审计工作；③完成了学校2008年财务收支审计调查工作；④完成了继续教育学院经济责任审计和目标管理审计，并为学校增收数千万元（具体金额见下达的审计决定）；⑤向被审单位提出审计建议20余条，皆被采纳。


三、加强工程决算审计，最大限度地维护学校的利益


①完成工程建设与维修、改造结算审计项目142个，送审金额4,671.44万元，审减金额438.59万元；②完成委托协同审计工程项目8个，送审金额17,400万元，审减金额241.04万元；③工程合同审计48个，合同金额2,077.41万元，审减金额1,871元。


四、加强物资设备采购审计监督工作,严格合同管理


参加设备采购审计367项，合同涉及金额6,516万元，参与学校固定资产处置1,315台件，价值624.8万元，参与十万以上大型设备验收41台件，价值1,024万元。规范物资采购审计工作程序，配合其他部门共同节约预算经费267万元。


五、加强审计工作宣传与交流，深化审计内部管理


①审计工作任务实行层级管理模式，责任到人；②审计工作采取周会议制度，做到周计划、周落实、周总结，年终对内部审计各单位的工作任务完成情况进行考核。③校园网报道审计信息9条，审计网页报道18条；④接待了南华大学、湖南工学院、湖南科技职院等兄弟院校审计人员来访。


六、加强审计人员学习和培训，提高审计人员综合素质，保证审计工作质量


①对审计人员开展了科学发展观2次辅导报告；组织人员参加机关党委的演讲比赛。②审计人员继续通过网络参加审计人员后续教育培训和理论学习。③今年有4人次在《教育审计》等公开刊物上发表相关论文4篇。




































































































































































































































































