长沙理工大学会议（活动）场所申请审批单
	申请单位
（公章）              
	
	联系人
	
	联系电话
	

	会议（活动）名称
	
	参加
人数
	

	会议（活动）时间
	年     月     日     时     分

	建议安排地点
	
	是否需要使用

多媒体、音响
	

	单位负责人

审核
	

	职能部门

审批
	                         （盖章）

                           年   月   日

	党政办审批
	                          （盖章）

                              年   月   日

	现教中心意见
	

	云塘物业公司意见
	

	备  注
	


注：学生活动使用场所，需先经学工部、团委审批（在“职能部门审批”栏）。
