
长沙理工大学印章使用申请表

	申请部门
	            （盖章）
	申请时间
	

	经办人
	
	部门领导
	

	印章名称
	
	用印数量
	

	申

请

事

由
	

	学校党政办意见
	
	校领导审批
	

	备 注
	


注：1、凡使用学校印章和校领导私章须填写此表；

2、申请事由一栏应将用印的文本名称及文本内容填写清楚；如文本是合同的应填写涉及金额数及签订合同的对方单位名称；

    3、地点：一办A424，联系电话：85258096。
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