长沙理工大学2009-2010学年第二学期工作计划进程一览表

单位（部门）：审计处
	时间
	内  容
	时  间
	内    容
	负责人
	相关单位
	备  注

	三
月
	制订本学期工作计划；开展一项内部控制审计；整理审计项目工作底稿；继续完成工科一号楼工程造价结算协同审计工作，加强协同审计管理；自审学校体育馆工程结算项目；对维修工程、零星工程进行结算审计；对原处（部）、院（部）、校企等55个审计项目档案进行收集、整理、编制等归档工作；审核寒假期间采购项目的经济合同，参加部分物资设备采购、验收工作。
	第1周
	1、根据学校的工作安排，制定本年度工作思路和本学期周工作计划。

2、学习《审计署6号令》，按审计署6号令的要求整理审计项目工作底稿。

3、对学校室外零星工程结算项目进行自审。

4、继续完成工科一号楼工程造价结算协同审计工作。

5、参加金盆岭校区的教学楼搬迁审计监督工作和交通科研院部分设备的采购审计监督工作。

6、审核寒假期间采购项目的经济合同，参加部分物资设备采购验收工作。
	
	后勤处

基建处

国资处

校产公司
	

	
	
	第2周
	1、制订内部控制审计项目的实施方案。

2、按审计署6号令的要求整理审计底稿。

3、自审学校体育馆工程结算项目。

4、对维修工程、零星工程进行结算审计。
5、继续完成工科一号楼工程造价结算协同审计工作。

6、对原处（部）、院（部）、校企等55个审计项目档案进行收集、整理、编制等归档工作。
7、审核寒假期间采购项目的经济合同，参加部分物资设备采购验收工作。
	
	基建处

后勤处

国资处

校产公司
	

	
	
	第3周
	1、实施内部控制审计项目。

2、继续完成工科一号楼工程造价结算协同审计工作。
3、继续自审学校体育馆工程结算项目。

4、对维修工程、零星工程进行结算审计。
5、对原处（部）、院（部）、校企等55个审计项目档案进行收集、整理、编制等归档工作。
6、审核采购项目的经济合同，参加部分物资设备采购验收工作。
	
	计财处

基建处

后勤处

国资处
	

	
	
	第4周
	1、实施内部控制审计项目。

2、继续完成工科一号楼工程造价结算协同审计工作。
3、开展教学楼工程结算的协同审计工作。
4、对维修工程、零星工程进行结算审计。
5、对原处（部）、院（部）、校企等55个审计项目档案进行收集、整理、编制等归档工作。
6、参加教学、行政设备物资采购审计监督工作。
	
	计财处

基建处

后勤处

国资处
	

	四
月
	对学校2009年预算执行情况和决算、实习经费和学科建设专项经费进行审计；开展创建“文明示范窗口”和“文明示范岗位”的活动；继续完成学生公寓5号栋工程造价结算协同审计工作，加强协同审计管理；自审学校体育馆工程结算项目；对维修工程、零星工程进行结算审计；参加教学、行政设备物资采购审计监督工作。
	第5周
	1、制订学校2009年预算执行情况和决算、实习经费和学科建设专项经费审计的实施方案。

2、开展创建文明示范窗口和文明示范岗位的活动。

3、继续完成学生公寓5号栋工程造价结算协同审计工作。

4、对维修工程、零星工程进行结算审计。
5、参加教学、行政设备物资采购审计监督工作。
	
	计财处

基建处

后勤处

国资处
	

	
	
	第6周
	1、通过审前调查，修订学校2009年预算执行情况、实习经费和学科建设专项经费绩效审计实施方案。

2、、继续开展创建文明示范窗口和文明示范岗位的活动。

3、继续完成学生公寓5号栋工程造价结算协同审计工作。
4、对维修工程、零星工程进行结算审计。
5、参加教学、行政设备物资采购审计监督工作。
	
	计财处

科技处

基建处

后勤处

国资处
	

	
	
	第7周
	1、实施学校2009年预算执行情况和决算、实习经费和学科建设专项经费审计。

2、继续开展创建文明示范窗口和文明示范岗位的活动。

3、继续完成学生公寓5号栋工程造价结算协同审计工作。
4、对维修工程、零星工程进行结算审计。
5、参加教学、行政设备物资采购审计监督工作。
	
	计财处

科技处

基建处

后勤处

国资处
	

	
	
	第8周
	1、实施学校2009年预算执行情况和决算、实习经费和学科建设专项经费审计。

2、、继续开展创建文明示范窗口和文明示范岗位的活动。

3、继续完成学生公寓5号栋工程造价结算协同审计工作。
4、对维修工程、零星工程进行结算审计。
5、参加教学、行政设备物资采购审计监督工作。
	
	计财处

科技处

基建处

后勤处

国资处
	

	五
月
	完成学校2009年预算执行情况和决算、实习经费和学科建设专项经费审计；着手制订审计制度的相关审计流程；继续完成实习工厂工程造价结算协同审计工作，加强协同审计管理；自审或送审建艺楼工程结算项目；对维修工程、零星工程进行结算审计；参加教学、行政设备物资采购、验收审计监督工作。
	第9周

	1、实施学校2009年预算执行情况和决算、实习经费和学科建设专项经费绩效审计。

2、制订审计制度的相关审计流程。

3、开展实习工厂工程结算协同审计工作。

4、对维修工程、零星工程进行结算审计。
5、参加教学、行政设备物资采购、验收审计监督工作。
	
	计财处

科技处

基建处

后勤处

国资处
	

	
	
	第10周
	1、实施学校2009年预算执行情况和决算、实习经费和学科建设专项经费审计。

2、制订审计制度的相关审计流程。

3、开展实习工厂工程结算协同审计工作。

4、对维修工程、零星工程进行结算审计。
5、参加教学、行政设备物资采购、验收审计监督工作。
	
	计财处

科技处

基建处

后勤处

国资处
	

	
	
	第11周
	1、形成学校2009年预算执行情况和决算、实习经费和学科建设专项经费审计的征求意见稿。

2、制订审计制度的相关审计流程。

3、开展实习工厂工程结算协同审计工作。

4、对维修工程、零星工程进行结算审计。
5、参加教学、行政设备物资采购、验收审计监督工作。
	
	计财处

科技处

基建处

后勤处

国资处
	

	
	
	第12周
	1、与计财处等相关部门就学校2009年预算执行情况和决算、实习经费和学科建设专项经费绩效审计的征求意见稿交换意见。

2、出台审计制度的相关审计流程。

3、开展实习工厂工程结算协同审计工作。

4、对维修工程、零星工程进行结算审计。
5、参加教学、行政设备物资采购、验收审计监督工作。
	
	计财处

科技处

基建处

后勤处

国资处
	

	
	
	第13周
	1、完成学校2009年预算执行情况和决算、实习经费和学科建设专项经费审计。
2、自审或送审建艺楼工程结算项目。
3、开展实习工厂工程结算协同审计工作。

4、对维修工程、零星工程进行结算审计。
5、参加教学、行政设备物资采购、验收审计监督工作。
	
	计财处

科技处

基建处

后勤处

国资处
	

	六
月
	对学校校办企业目标管理单位绩效审计进行调研；继续完成学校东运动场工程造价结算协同审计工作，加强协同审计管理；自审或送审学生活动中心工程结算项目；对维修工程、零星工程进行结算审计；参加教学、行政设备物资采购、验收审计监督工作。
	第14周
	1、对学校校办企业目标管理单位绩效审计进行调研。
2、继续完成学校东运动场工程造价结算协同审计工作。
3、自审或送审学生活动中心工程结算项目。

4、维修工程、零星工程结算审计。

5、参加教学、行政设备物资采购审计监督工作。

6、加强审计宣传，调整审计网，报道审计新闻。
	
	校产处

基建处

后勤处

国资处
	

	
	
	第15周
	1、对学校校办企业目标管理单位绩效审计进行调研。
2、继续完成学校东运动场工程造价结算协同审计工作。
3、自审或送审学生活动中心工程结算项目。

4、维修工程、零星工程结算审计。

5、参加教学、行政设备物资采购审计监督工作。

6、加强审计宣传，调整审计网，报道审计新闻。
	
	校产处

基建处

后勤处

国资处
	

	
	
	第16周
	1、形成目标管理单位09年度财务收支情况审计报告并上报。

2、拟定校办企业绩效审计办法，学习审计软件。
3、继续完成学校东运动场工程造价结算协同审计工作。
4、自审或送审学生活动中心工程结算项目。

5、维修工程、零星工程结算审计。

6、参加教学、行政设备物资采购审计监督工作。
	
	校产处

基建处

后勤处

国资处
	

	
	
	第17周
	1、完成目标管理单位09年度财务收支情况审计。
2、出台校办企业绩效审计办法，学会运用审计软件。
3、继续完成学校东运动场工程造价结算协同审计工作。
4、自审或送审学生活动中心工程结算项目。

5、维修工程、零星工程结算审计。

6、参加教学、行政设备物资采购审计监督工作。
	
	校产处

基建处

后勤处

国资处
	

	七

月
	准备审计材料，迎接省教育厅三年一度的审计工作质量和审计项目质量检查；安排图书馆、体育馆、工科二号楼、公路实验中心、周转房、留学生公寓、校医院、其他学生公寓等工程结算协同审计工作；维修工程、零星工程结算审计；总结本学期工作；参加教学、行政设备物资采购审计监督工作。
	第18周
	1、准备审计材料，迎接省教育厅三年一度的审计工作质量和审计项目质量检查。
2、安排图书馆、体育馆、工科二号楼工程结算协同审计工作。

3、维修工程、零星工程结算审计。

4、参加教学、行政设备物资采购审计监督工作。
	
	基建处

后勤处

国资处
	

	
	
	第19周
	1、准备审计材料，迎接省教育厅三年一度的审计工作质量和审计项目质量检查。

2、安排公路实验中心、周转房、留学生公寓、工程结算协同审计工作。

3、维修工程、零星工程结算审计。

4、参加教学、行政设备物资采购审计监督工作。
	
	基建处

后勤处

国资处
	

	
	
	第20周

	1、准备审计材料，迎接省教育厅三年一度的审计工作质量和审计项目质量检查。

2、总结本学期工作，安排寒假期间的事项。

3、安排校医院、其他学生公寓等工程结算协同审计工作。

3、维修工程、零星工程结算审计。

4、参加教学、行政设备物资采购审计监督工作。
	
	基建处

后勤处

国资处
	


