长沙理工大学招生就业处10月份工作小结

	部门
	主要工作事项名称
	工作事项内容说明
	完成情况
	备注

	       综合管理与党建工作
	1
	湖南省文明窗口单位复查材料申报
	撰写招生就业处复评材料，递交湖南省文明办。
	完成
	

	
	2
	高校信息公开公正，招生就业处年度报告
	针对招生考试与录取规则信息、毕业生就业指导与服务情况的公开情况总结，交校办。
	完成
	

	
	3
	廉洁风险点的自查及防控措施材料申报
	按学校纪检监察处的工作部署，招生就业处查找10个风险点，并积极采取相应防控措施。
	完成
	

	
	4
	高校基础数据统计
	按校办要求，递交招生与就业相关数据。
	完成
	

	
	5
	制度招生就业处加强作风建设若干规定
	加强招生就业处作风建设，强化考勤内务检查，与机关作风督查团沟通联系，争创“四型”机关，营造和谐健康，积极进取的工作氛围。
	招生就业处工作作风与积极性大有提高
	

	
	6
	机关党委“服务师生转作风、真抓实干促发展”主题教育活动
	以“一心一意为学生着想，尽心尽力为单位服务”为主题，提交活动开展情况报送表，获得通报表扬。
	完成
	

	招生工作
	7
	新生注册数据清理
	配合教务处进行新生注册，并妥善处理各类遗留问题，新生名册定稿付印
	完成
	

	
	8
	招生录取工作总结、生源形势分析
	完成了2013年招生工作总结报告，完成了招生录取统计数据整理。撰写了近三年生源形势分析报告。
	完成
	

	
	9
	录取审批表整理
	汇总整理全国各省市录取审批表
	进行中
	

	就业工作
	 11
	2013年度湖南省大学生就业创业示范校评建工作
	招生就业处积极申报，从暑假开始认真领会湖南省教育厅通知精神，积极整改筹建，准备相关报告和支撑材料。
	已公示，申报成功
	

	
	12
	邀请并热情接待用人单位来校举办校园专场招聘会
	发布招聘信息1109条，成功举办中交、中建、中铁建、中铁工等企业校园专场招聘会313场，接待用人单位400余家。
	1451名毕业生成功签约
	

	
	13
	积极筹备2014届毕业生供需见面会
	通过信函向4678家用人单位邮寄了我校2014届毕业生供需见面会邀请函，并通过学校就业信息网、湖南省人才信息网和湖南省招聘网向社会进行了及时发布。
	已收到210家用人单位报名
	

	
	14
	2014届毕业生资格审查
	已将2014届毕业生资格审查表发放到各学院，并对就业专干进行业务培训。
	学院审查已基本完成
	

	创业与就业指导工作
	 15
	组织参加了湖南省高校“我的创业梦”电视大赛选拔赛
	组织团队参赛，并进行了培训。
	一个创业团队获获金点子奖
	

	
	16
	召开了入驻创业园学生企业负责人会议
	就加强创业园管理，迎接湖南省就业创业示范校实地考评提出要求
	通过了考评专家对创业园的实地考察
	

	
	17
	成立职业规划师工作室
	选拔了职业规划师，研究了活动方案。
	完成
	

	
	18
	就业指导课排课
	安排大二：就业前的准备、创业知识；安排大四：求职择业的责权利、职场人的转变。安排了授课教师
	完成
	

	
	19
	职业规划大赛院级初赛
	下发职业规划大赛通知，组织各个学院开展院级初赛，并选送优秀选手参加校级决赛
	完成
	

	
	20
	举办公务员考试讲座
	邀请华图教育专家举办公务员报考讲座，有200余学生参加。
	完成
	

	
	21
	就业指导论文收集
	收到各学院报送就业指导论文20余份
	完成
	

	
	22
	筹划“天翼·心飞扬”大学生职业大讲堂
	与中国电信湖南分公司合作开展活动。制订了活动计划，起草了协议文本，基本达成赞助协议，尚待最后签署。
	进行中
	


长沙理工大学招生就业处11月份工作安排
	部门
	主要工作事项名称
	工作事项内容说明
	备注

	综合管理与党建工作
	1
	涉密人员情况审批
	按校办要求完成省保密局涉密人员情况审批申报。
	

	
	2
	招生就业处资产清查
	加强招生就业处资产管理，开展清查、入账及报废工作。
	

	
	3
	邀请专家为招生就业处举办廉洁风险点控制培训
	把廉洁建设的要求融入业务工作和管理流程中，努力实现廉洁风险防控与各项工作相互促进、协调发展，通过抓廉洁风险防控工作，发现和克服管理上的漏洞与薄弱环节，提高管理水平。
	

	
	4
	组织一次政治学习
	推进学习型党支部建设
	

	
	5
	推进处室机关作风考评
	加强招生就业处作风建设，争创“四型”机关，营造和谐健康，积极进取的工作氛围。
	

	招生工作
	6
	高水平运动队招生
	拟定高水平运动队招生方案，发布招生简章。
	

	
	7
	保送生招生
	拟定保送生招生方案，发布招生简章。
	

	
	8
	美术类招生
	向各省市了解2013年艺考招生政策，接洽考点设置与时间安排。
	

	
	9
	招生工作总结会
	对2013年招生工作进行总结研讨，拟定2014年招生工作方案。
	

	就业工作
	10
	中国大唐集团长沙理工大学专场招聘会
	11月10日在国天花园酒店报到，11月11日9:00-16:30在金盆岭校区体育馆进行招聘会，11月12日机试。
	

	
	11
	全国第11届电力人才招聘大会（长沙站）
	11月15日国天花园酒店报到，11月16日在金盆岭校区五教大厅进行招聘会。
	

	
	12
	长沙理工大学2014届毕业生供需见面会
	11月21日国天花园酒店报到，11月22日9:00-16:00金盆岭校区一号教学楼进行供需见面会，11月23日面试。
	

	
	13
	继续做好校园专场招聘会的组织与接待和毕业生资格审查工作
	继续做好校园专场招聘会的组织与接待和毕业生资格审查工作。
	

	创业与就业指导工作
	14
	创业讲座
	联合长沙市科技局，邀请专家举行创业专题报告会，培训创业学生。
	

	
	15
	职业规划工作室开展活动
	通过校报、网络，宣传册、学生QQ群宣传职业规划师工作室，开展职业发展与就业咨询活动。
	

	
	16
	举办长沙理工大学职业规划大赛决赛
	选拔选手，邀请企业评委，组织比赛。
	

	
	17
	开展“天翼·心飞扬”职业大讲堂活动
	与中国电信湖南分公司签订合作协议，启动活动。
	


