长沙理工大学能源与动力工程学院
能动教［2007］10号

关于开展本科教学文档管理工作检查的通知
院属各单位：

　　为了迎接学校的本科教学模拟评估，根据我院4月份工作安排，经研究决定于2007年4月20日对教研室、实验中心本科教学文档管理工作进行检查。现将有关事宜通知如下：

　　一、组织机构

1.检查工作小组

　　　组长：陈冬林 

　　　组员：陈松桂、唐月清、王运民、邹新元、衣晓青、鄢晓忠、姜昌伟、陈志盛、饶洪德、刘名兰

　　　秘书：曾竞

　二、时间安排
2007年4月20日星期五上午8：30-11：30检查建环教研室、自动化教研室。

2007年4月20日星期五下午3：00-5：30检查热动教研室、实验中心。
三、检查内容
1、各专业理论教学大纲、实验大纲、实习大纲、毕业设计大纲、课程设计大纲（04版、06版），实验、实习、课程设计指导书等。

2、上学期、本学期教师教案、讲稿、教学日历。

3、上学期实践性教学环节的所有资料（包括实习、课程设计工作计划、总结及相关的各类统计表，实习报告、课程设计成品特别是
缓做的课程设计。）

4、本学期已完成的实践性教学环节的资料。
四、检查要求
1、请各单位将要检查的材料收齐后放在各教研室（实验中心），由检查工作小组到各单位进行检查。
2、检查过程发现的问题请各单位于4月21日前整改到位，并将各类材料分类归档保存。
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