篮球记录台规范
（选自中国篮球竞赛条例汇编）

第一章 设置
一、记录台：记录台面向球场，距边线3米(替补队员席设在记录台前方)，设在高于球场地面o．15—0．30米的平台上，使记录台人员能清楚地看到全场和两侧的球队席。

二、人员：记录台上就位人员有：助理记录员、记录员、计时员、24秒钟计时员各1人；中间设技术代表席，如图示：助理记录员　　记录员　　技 术代表　　计时员　　24秒钟计时员

注：记录台两侧要留有通道，方便24秒钟计时员和助理记录员在特殊情况下离开记录台向边线(或裁判)靠近。记录台后方原则上不允许安排工作人员临时座席，也不允许闲杂人员站立。如有无法移动的固定席座，须有明显隔离的标志。

(一)　　供助理记录员使用：

1、　　麦克风；

2、打分器；

3、1一一6数字牌；

4、信号发生器；

5、全队4次犯规红色标志1个；

6、全队犯规指示操作器；

7、秒表；

8、三音哨；

9、小黄旗和小红旗各1名(规格：纸制旗面15×15厘米，旗杆高30厘米)

10、旗杆插座一个（用于插旗，放在全队犯规标志器上）

(二)　　供记录员使用 

1、　　记录表；

2、　　红、兰圆珠笔各—支；

3、　　蓝色复写纸三张；

4、　　直尺(含圆圈模板)1个；

5、　　记录垫板一块．

(三)　　供计时员使用：

1、　　计时钟操纵器；

2、　　信号发生器；

备用：1、计时时钟1块；

3、　　锣1面；

4、　　台镜一面。

(四)　　供24秒钟计时员使用：

1、　　24秒钟装置操纵器；

2、　　全队4次犯规红色标志1个；

3、　　小黄旗和小红旗各1面(规格：纸制旗面15X15厘米，旗杆高30厘米)

4、旗杆插座1个(用于插旗，放在全队犯规标志器上)

备用：1、秒表；2、三音哨；3、电喇叭按钮。

(5) 技术代表：

信号发声器(可与助理记录员的电喇吧串联)1个。

注：记录台的信号(计时钟结束比赛时间的信号，24秒钟的信号，电喇叭信号)必须足够强，能压倒场内所有的干扰声，如信号不够强就必须把信号接人扩音系统，增加声响强度。

第二章　　赛前程序
一、　　赛前1小时，开启大屏幕和计时钟倒计时。

二、　　比赛开始前20分钟： 

(一)　　记录台人员整队进入岗位，向观众示意后就座。 

(二)　　检查各自的操作设备，记录员填写记录表中的有关内容 

(三)　　与临场裁判员见面，接受主裁判员的询问。

三、赛前10分钟：

（一）记录员提供已填写好队员名单的记录表，请双方教练员和实签字确认；

（二）请教练员提供首发阵容名单(主队在先)上标出相应的符号；

（三）如教练员未来确认，由记录员提请裁判员督促

四、赛前6分30秒

由助理记录员宣布：停止赛前练习，请双方运动员退场（在各自球队席前列队站好)

五、赛前6分钟

由助理记录员宜布(或由推广主持人介绍)：

(一)2002—2003 XX中国男子篮球甲A联赛或2002—2003XX中国女子篮球甲级联赛，XX队对XX队的比赛现在开始。

 (二)介绍双方运动员、教练员和担任本场比赛的裁判员。

1、XX队(先客队)运动员X号XXX(依号码顺序)，身高

2、主教练XXX，教练员XXX．(主队相同)．

3、担任本场比赛的主裁判XXX，XX级，副裁判XXX，级(或第一副裁判XXX，XX级，第二副裁判XXX，XX级)

(三)双方运动员相互致意，双方运动员向观众致意．

(四)请全体起立，升国旗，奏国歌．(礼毕宣布请坐下)

六、赛前3分钟：

计时员发出倌号提示裁判员和球队，距离比赛开始还有3分钟．

七、赛前1分30秒；
计时员发出信号，通知裁判员和球队．
介绍首发阵容(先客后主)．
八、比赛跳球时，助理记录员迅速核实该队双方上场队员是否与教练员上交的首发阵容相同，如有不同，立即通知就近的裁判员。
第三章赛中常规职责
记录台工作在技术代表的监督下，各司其责，协助裁判员确保比赛顺利进行。有关比赛的特殊规定，由技术代表负责执行。
一、记录员：
(一)遵照场上发生的实际情况，按规则规定准确记录；
1、双方的得分，得分队员的号码；
2、队员或教练员的每次犯规及性质和全队犯规次数；
3、各队的暂停；
4、每一节结束时比分的处理；                   
5、第二节结束后在犯规登记的栏目内在已用过和还未用过的方格之间画一粗线，以区别上下半时
注意：
1、第1、3节用红色笔，第2、4节用蓝色笔（不更换复写纸)；
2、随时核对电子屏幕的比分。
(二)在两队的全队犯规达4次时，迅速通知助理记录员。
(三)一旦裁判员手势不清而无法记录时，可立即发出询问，一旦记录出现差错或继续记录有困难时，不得私自涂改，应立即报告技术代表。经技术代表确认，主裁判员签字后方能更改。
(四)全场比赛结束的锣声响后3分钟内，迅速做好记录表的结尾总结，经裁判员签字后，交给比赛竞赛组专门人员，发给比赛的双方队。
二，助理记录员
(1) 按照规则发出暂停、换人信号
XX队请求暂停；XX队请求换人
如遇所换人罚球，加上”罚中换人”
(二)发信号通知裁判员暂停时间到(50秒时)。
(三)裁判员向记录台报告一起队员犯规时，举起该队员犯规相应的1—6次数字牌，并启动一次全队犯规指示器(直至全队第4次犯规)；
(四)投篮和罚球得分时，迅速在球场显示屏幕上打出比分。
(五)在队员犯规达到6(或5)次时，当裁判员向记录台报告完毕后，除举起第6(或5)次红色指示牌外，还要广播：XX队XX号队员6(5)次犯规，XX队换人。
(六)当某队在一节中达到4次犯规时，在球再成活球的瞬间，启动全队犯规标志变全红色，并广播：XX队第X节全队犯规已达4次。
(七)如记录员需要，及时发信号和裁判员联系。如某队已要完规定次数的暂停时，要向裁判员手势示意(并由裁判用手势通告该队主教练)。
注意：
l、记录员的信号不能随意中止比赛，只有在死球停表期间、裁判员示意违例手势或向记录台报告完毕起犯规后，到球再次成为活球前发出。
2、广播言词要简炼、明了、及时。
(八)在女篮联赛中实行的特殊规定：
在某队在紧逼的第一节中前场成功抢断2次后，立即将小红旗插在该队一侧的全队犯规器上插座中，并广播：XX队前场抢断已达2次。在某队在第四节中已投中2个3分球后，在得分结束时立即将小黄旗插在该队一侧的全队犯规器上插座中，并广播：XX队已投中2个3分球。广播时，助理记录员或24秒计时员负责在自己侧插旗。
三、计时员：
 (一)按照规则要求准确开关计时钟。离比赛开始一小时开启计时钟倒计时，在每节之间均要求开启计时钟倒计时。
(二)在第4节和决胜期的最后2分钟内，凡投球中篮时要停表，在掷端线界外球球触及场内球员时开启计时钟。
(三)一旦比赛计时钟发生故障，立即报告技术代表，如技术代表未到场，则在比赛球成死球时迅速通知主裁判员，并尽量不长时间中断比赛，尽快开启备用钟。
(四)暂停时，当裁判员鸣哨并做出暂停手势时启动秒表计时，当秒表达到50秒时，发出暂停时间到的信号并宣布：暂停时间到。
注意：随时观看计时钟。
(五)负责各节间休息时间的计时。在第1节和第3节结束后1分30秒时，发出信号通知主裁判员，由主裁判员鸣哨并在端线拂球开赛。在第2节结束后7分钟时，发出信号，通知球队和裁判员，还有 3分钟。到达8分30秒，再次发出信号，通知球队和裁判员，还有1分30秒，主裁判员应鸣哨，球队必须结束练习回到球队席，到达9分30秒，告知主裁判员，由主裁判员鸣哨并在中圈跳球开赛(按休息10分钟计算)。
四、24秒钟计时员：
(一)按规则规定准确启动、停止、复位、操纵24秒钟装置，掷界外球时根据裁判员的手势决定是否操纵24秒钟装置复位，按规定发出24秒钟违例信号。
(二)一旦设备出现故障，迅速用秒表手计，并立即报告技术代表，如技术代表未到场，则在比赛球成死球时迅速通知主裁判员。
(三)在发出24秒钟违例信号时，观察场上某队是否控制球或球是否在篮中，以便在技术代表或主裁判员询问时提供准确情况。
注意；

1、要经常注意24秒钟显示器上的示数，以防出现故障或误回。
2、在需连续计算24秒钟周期的死球期间，某队请求暂停，暂停后24秒钟装置从中断处继续计时。
3、如24秒钟装置误响，如实报告技术代表并停止比赛。
(四)联赛特殊规定：
违例时如球权已由防守球队控制，取消界外发球，直接继续比赛。
l、队员进攻，球在手中24”信号响掷界外球。违例；对方在就近的界线外掷界外球。
2、球出手在空中，24”信号响：如球中篮，得分有效，失分队掷端线界外球。如球未中，原控球队获球，违例；由原控球队的对方在违例就近的界线外掷界外球。球未中，原控球队的对方获得控制球，立即开动计时表，比赛不停，继续比赛。
3、球出手碰篮圈未中，24”信号误响，任何一方抢到球，立即开动比赛计时表，比赛不停，继续比赛(也就是说原进攻队可以补篮，防守抢球反击)。
4、攻防转换中，24”信号如误响，如球权被原防守球队控制并已转入了进攻状态，立即开动比赛计时表并给与新的24秒，比赛不停，直接继续比赛。例如：A队已控球20”，投篮未中或在争抢中被B队抢到，B队快攻(将得分时)，24秒没回而误响时，仍继续比赛。其它情况：如果裁判员没有鸣哨中断比赛，24秒钟响或误响时，球队继续比赛。比赛计时钟等正常继续工作。
五、特殊情况的操作程序
（一)24秒钟装置响构成违例，比赛未停止
1、计时员不启动比赛计时钟；
2、如果比赛仍不停止，24秒钟计时员立即通知技术代表并用蜂鸣器通知裁判员，或采取任何方式引起裁判员的注意。
(二)累计分记录有误
1、记录员发现记录表上累计分记录有误时，立即报告技术代表；
2、等球成死球时，由助理记录员发出信号通知裁判员，确保错误立即纠正．
(三)如发现规则第58条中所发生的可纠正的失误时：
必须在失误后，比赛计时开始的第一次死球后球成活球前助理记录员发出信号来引起裁判员的注意。
(四)比赛中24秒钟装置出现故障：
1、24秒钟计时员立即报告技术代表，并同时启动计时秒表；
2、待比赛告一段落时，由就近的计时员发出信号通知裁判员；
3、由主裁判员和技术代表商议后，确认启动备用24秒钟装置或计时秒表。
(五)比赛中比赛计时钟出现故障：
1、计时员立即报告技术代表，并同时启动秒表；
2、待比赛告一段落时，由计时员立即发出信号通知裁判员；
3、由主裁判员和技术代表商议后，确认启动备用计时钟。
(六)比赛中，如果有一块大屏幕出现故障(另一块正常工作，但不是比赛前主裁判员指定的那一块)：
l、立即报告技术代表；
2、等待球成死球时，由助理记录员发出信号通知裁判员；
3、由主裁判员和技术代表商议后确认正式的比赛计时钟(大屏幕)。
注：
1、当记录台出现任何问题，必须立即报告技术代表，征得技术代表的意见来处理；
2、主裁判员与技术代表商议时，记录台工作人员一律各守岗位，不得插话；待技术代表向某一岗位人员征求意见时，该岗位的人员须如实说明情况。
第四章 工作要求
一、记录台人员是联赛裁判员的重要组成部分，高质量的记录台工作是顺利完成比赛任务的重要保证。记录台人员一定要熟悉业务和所用器材，赛前要检查器材，赛中要全神贯注，赛后要认真总结，妥善保管器材。记录台人员在工作时严禁抽烟、喝饮料、聊天、打电话。赛前严禁饮酒，否则予以除名。力争不出差错，高质量地完成任务。
二、记录台人员在比赛开始20分钟前，整队进入岗位，向观众示意后就座。在比赛结束后整队离岗，进出场必须精神饱满，仪表端正，统一着装，服装整洁。翻分员和擦地板人员要注意仪态，人员年轻化，工作积极，及时擦地。
三、记录台人员在工作中不得对赛场情况、裁判员判罚评头论足、相互议论。
四、执行任务必须做到公正、快速、准确、不准涂改。凡出现营私舞弊或多次出现错误，立即停止工作，井给予相应纪律处分。
五、工作中必须服从技术代表的监督，并配合好裁判员的工作。一旦记录表上出现错误，必须立即报告技术代表，经技术代表确认，主裁判员签字后方能更改。
一旦记录台出现问题(如设备故障、比分显示有误、犯规次数有争议等)，记录台人员必须坚守各自的岗位，由技术代表统一处理，如有询问，必须如实说明情况。
六、记录台人员必须业务熟练，记录员和助理记录员要掌握一定程度的英语会话能力，文字书写好。 

