提交毕业设计（论文）注意事项
1、 毕业设计（论文）的构成

第一本：以下材料按顺序装订成一本。

(1) 封面                     (2) 扉 页

(3) 毕业设计（论文）任务书   (4) 中文摘要     

(5) 英文摘要                 (6) 目录                

(7) 正文                     (8) 参考文献

(9) 致谢                     (10) 附录

(11) 附件：开题报告          (12) 附件：译文及原文影印件

第二本：《毕业设计(论文)成绩评定册》

第三本：需单独装订的图纸按顺序装订成一本；

第一本的页码编号从（7）正文（绪论）开始，到（10）附录结束。
2、 书写规范与打印要求

请见《长沙理工大学本科毕业设计（论文）撰写规范样张》和《长沙理工大学本科生毕业设计（论文）撰写规范》，长沙理工大学教务处的网站http://210.43.188.40/jwc/sjjx/2.htm（长沙理工大学-教务处—实践教学-毕业设计）和电气学院的网站上http://www.csust.edu.cn/pub/cslg/jgsz/yxsz/dqyxxgcxy/（长沙理工大学-电气学院-党政要闻）均有公布

1、 书写

计算机输入，A4纸型，单面打印，规范字

2、 封面和扉页

学号12位数，如200724170101，班级9位数，如052410701，05代表电气学院，24是电气工程及其自动化专业（工业自动化为51，电子信息工程为57），1是专业分支（我们没有第二个分支，全部为1），07是2007级，01是班级编号。依此类推；专业名称要全称；题目不超过20个字；日期2011年6月。封面装订用白色。城南的院系代号是25，电气工程及其自动化专业代号82，电子信息工程专业代号84。
3、 毕业设计（论文）任务书

班级的填写在专业名称之后，写上了专业的全称之后，班级只要写0701，0702等班就行了。专业全称分别为：电气工程及其自动化，自动化（工业电气自动化），电子信息工程

任务起止日期：2011年3月—2011年6月

毕业设计任务，工作计划及阶段任务情况检查请指导老师填写完整。

阶段任务情况检查表时间：第一阶段为3月下旬，第二阶段为5月中旬，第三阶段为6月中旬。

学生送交全部文件日期一般应在2011年6月20号前。最后一定要学生签名，指导教师签名验收。

毕业设计任务书指导老师如有填写不够完整的地方，请各位同学务必请指导老师填写完整。

4、 中英文摘要关键词

中文摘要300字左右，英文摘要250个实词左右，关键词一般3-5个。字体从论文题目、摘要、摘要正文到关键词依次为3号黑体、小3号黑体、小4号宋体、小4号宋体。详情见样张。

5、 论文页面设置

页眉：左上角为长沙理工大学字样（从样张里下载）；右上角为论文题目，黑体，小五号。

页脚：页码，居中，小五号字体，阿拉伯数字连排（从绪论开始到附录结束）。
页眉页脚的标法：视图​——页眉页脚——​……
页边距上边距：25mm；下边距：20mm；左边距：30mm；右边距：20mm；行间距为1.5倍行距，标准字符间距。

6、 目录

目录按三级标题编写，目录中应包括绪论、设计（论文）主体、结论、致谢、参考文献、附录等，格式见样张
7、 字体和字号

论文题目：3号黑体

章标题（一级标题）：小3号黑体

节标题（二级标题）：4号黑体

条标题（三级标题）：小4号黑体

正文：小4号宋体

页码：小5号宋体

数字和字母： Times New Roman体

8、 章节文献引用等

见撰写规范。提醒一下，设计类要求参考文献不低于10篇，其中外文文献要在1篇以上，论文类要求参考文献不低于10篇，其中外文文献要在1篇以上。
9、 附件开题报告

请在课题类型选择框上标注出是论文还是设计，尽量往设计这边挂。日期就写在2011年4月，各位同学视实际情况而定。请将各项内容填写完整，设计的进度计划要与任务书一致。指导教师签上意见，并签上姓名和日期，日期在2011年4月上旬。教研室小组意见学生上交材料后由各系统一签章。

10、答辩安排

答辩前完成学生答辩资格审查。未达到毕业设计（论文）要求、不符合答辩条件的学生取消本次答辩资格，进入缓答辩，
2011年6月7号，8号两天。每个学生答辩时间为30分钟左右，其中答辩学生陈述时间15分钟左右；答辩小组老师提问、学生回答问题的时间为15分钟左右。对每个学生的提问一般不少于3个
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