开具介绍信（证明）流程
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规范要求：

1、没有申请表的，或没有办理相关事项的，不得开具介绍信（证明）。

2、内容填写要规范，字迹清楚，不得涂改，不得开具空白介绍信，或在空白纸上加盖校章。
填写申请表








单位（部门）领导审核





党政办审批





开具介绍信（证明）






































































































































