关于筹备召开长沙理工大学第三届二次教职工暨工会会员代表大会的安排意见

根据教育部《学校教职工代表大会规定》、《湖南省学校教职工代表大会工作规程》、《长沙理工大学教职工代表大会实施细则》的有关规定,经校党委研究，拟定于2013年3月下旬召开长沙理工大学第三届二次教职工暨工会会员代表大会（以下简称“双代会”）。

一、大会指导思想

深入贯彻落实党的十八大精神，进一步加强民主管理和民主监督，调动教职工为学校发展献计出力的积极性，促进学校各项事业顺利发展。

二、大会主要议程

1．讨论审议校长工作（含校务公开实施情况）报告；

2．讨论审议校工会工作报告（以书面形式）；

3．听取学校财务工作报告；

4．听取校工会财务工作及经费审查报告；

5．就教职工关心的人事师资工作、科研工作、后勤管理与服务工作、校园综合治理工作等，由分管校领导报告情况；

6．讨论其他相关事宜。

三、大会的筹备工作

大会的筹备工作在校党委领导下，由校工会具体负责，学校有关部门积极配合。

1．成立长沙理工大学第三届二次“双代会”筹备工作领导小组。领导小组由校工会、党政办公室、党委宣传部、计财处、人事处、师资处、科技处、人文社科处、后勤处和保卫处等部门主要负责人组成。领导小组下设秘书组、提案组、会务组、宣传组和保卫组。

2．大会提案组负责第三届二次“双代会”提案的征集、整理、分类等工作，并向大会作提案工作报告。

3．大会秘书组负责做好有关文件、资料的准备工作，于3月20日前将所有文件、报告印制完成。其中，校长工作报告由党政办公室负责撰写，校党委书记讲话由党委宣传部负责撰写，校工会工作报告由校工会负责撰写，学校财务工作报告由计划财务处负责撰写，校工会财务工作及经费审查报告由校工会经审委员会负责撰写，学校人事师资工作、科学研究工作、后勤管理与服务工作、校园综合治理工作情况分别由人事处和师资处、科技处和人文社科处、后勤处、保卫处负责撰写。其他讨论文件由相关职能部门提供。

4．大会宣传组负责做好会前、会中、会后的宣传工作，为大会的顺利召开创造良好的舆论氛围。

5．会议的具体筹备和组织工作由校工会负责，校党政办公室等部门协助。

四、大会时间和地点

1．时间：预备会议和正式大会拟定于3月下旬。具体时间另行通知。

2．地点：云塘校区图书馆多功能报告厅。

                         长沙理工大学工会委员会 

2013年2月23日
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