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《大学计算机基础》课程教学实施方案

计算机应用教研室  孟爱国
一、课程概况

【课程名称】大学计算机基础

【课程性质】公共基础课
【教学对象】专业：道土3-4、电气3-5
【层　　次】四年制大一本科生　　人数：约 180 人

【教学总学时】 52学时

【前修课程】 无

【后修课程】多媒体技术
二、教学地位与作用及主要教学目的

《大学计算机基础》课程是新生入校的第一门计算机课程，也是大学本科各学科专业学生必修的公共基础课程。它是改革《计算机文化基础》课程而产生的一门新课,目前《大学计算机基础》课程的教学内容是根据教育部对高等院校计算机基础教育教学的基本要求而确定的。
《大学计算机基础》的主要教学目的是较全面系统地掌握计算机软、硬件技术与网络技术的基本概念，了解软件设计与信息处理的基本过程，掌握典型软、硬件系统的基本工作原理，具备熟练安装、设置与操作现代典型计算环境的能力，具有较强的信息系统安全与社会责任意识。使学生能在已有的 Office 工具使用基础上，进一步提高计算机的实用能力。重点掌握三个方面的应用技能： 1) 计算机网络操作与网络信息检索方法； 2) 关系数据库的基本使用方法； 3) 多媒体信息（声音、图像）处理工具的使用方法。拓展学生的视野，为后续计算机课程学习做好必要的知识准备，使他们在各自的专业中能够有意识地借鉴、引入计算机科学中的一些理念、技术和方法，期望他们能在一个较高的层次上利用计算机、认识并处理计算机应用中可能出现的问题。
三、课程选用教材 

  【使用教材】《大学计算机基础（第3版）》、《大学计算机基础实践教程（第3版）》 

作者：蒋加伏、沈岳等.北京邮电大学出版社. 2006年3月

　 【选用依据】该教材是根据教育部非计算机专业计算机基础课程教学指导分委员会提出的《关于进一步加强高校计算机基础教学的几点意见》（简称白皮书）的文件精神及相应教学大纲编写。根据白皮书对计算机基础教学的目标与定位、组成与分工，以及计算机基础教学的基本要求和计算机基础知识的结构，教材主要内容包括：计算机系统基础，操作系统基础，文字处理基础，表格处理基础，演示文稿制作基础，计算机网络基础，Internet及应用，信息安全基础，多媒体技术基础，数据库技术基础。本书内容丰富、层次清晰、图文并茂、通俗易懂，从新的视角提出了大学计算机入门教学的要求并进行了教学设计。本书侧重知识性、基本原理和方法的介绍，而对操作性的内容采用案例的方式，在配套的实验指导书中讲述，以便于在教学中达到理论与实践的紧密结合。
   【参考教材】《大学计算机基础》

作者：冯博琴 吕军、朱丹军编著. 清华大学出版社. 2006年3月

四、教学手段和方法

1．本课程以计算机投影教学为主，配以适量的理论课堂教学，并以大量的上机实验课来培养学生的动手能力。其中投影和理论教学为2/3，实验课为1/3（不含课外上机）。在讲授过程中，考虑到该课程注重动手、注重应用的特点，遵循深入浅出的原则，结合教材及教学大纲制作合适课堂教学的CAI课件，以灵活生动的方式讲述大学计算机基础课程的全部内容。对概念、原理的解释和描述尽可能地以日常生活所接触到的实际例子和图示加以对比说明，引导学生建立概念之间、原理之间以及应用之间的联系。在上机过程中，以任务驱动方式要求学生完成上机作业；及时找出学生上机时遇到的问题，并归纳总结，提高学生调试程序的能力。 

2．网络辅助教学：由于是面向全校的公共课，学生人数较多，为加强教学效果，在课堂讲授的同时，我们还构建了网上教学互动平台http://210.43.191.224。

3．教考分离，机考机改。自主开发了上机考系统，可实现自动成卷、机器阅卷。题库中包含大量的操作题目，都是用来检测学生的应用能力。

五、教学特点 

1. 课程特点：其特点是内容多、概念多、实践性强、应用面广。

2. 教学特点：由于学生入校时的计算机知识水平存在较大差异，教学时宜采用“自主学习”、“精讲多练”、“详细讲授 ”等多种多样的教学形式。

六、各章节教学重点与难点
【各章节教学重点与难点】（重点用★表示，难点用☆表示）
（一）计算机系统基础（课堂教学4学时）
1. 计算机的分代、未来计算机的发展方向

2. 计算机系统的组成及存储程序工作原理（★）
3. 硬件系统基础知识：微机系统总线结构图；微机系统五大组成部分及功能；（★）（☆）计算机的主要性能指标。

4. 软件系统基础知识：指令、程序、语言的概念（★）；系统软件、应用软件的概念；汇编程序、编译程序和解释程序的功能。

5． 数据表示和运算：常用数值、字符、多媒体数据的表示及存储。
（二）操作系统基础（课堂教学4学时，实践教学4学时）
1. 操作系统的基本概念、功能、常用的操作系统。

2. Windows的基本知识和基本操作（★）
3. 文件和文件的管理（★）（☆）
（三）办公自动化基础(课堂教学6学时，实践教学6学时)
1. 智能ABC输入法的使用

2. 文档的管理、编辑（★）
3. 文档的排版，图形处理和表格制作（★）（☆）
4. 电子表格的建立及基本操作（★）
5. Excel 公式与函数应用（★）（☆）
6. 图表的创建、编辑，数据的排序、筛选、分类汇总、数据透视表。（★）
7. 演示文稿的建立、编辑、美化和放映。

（四）计算机网络基础(课堂教学4学时，实践教学2学时)
1. 计算机网络的定义、组成和功能 （★）
2. 网络的拓扑结构和分类（★）
3. 数据通信的相关概念

4. OSI参考模型的层次结构和每层的功能（★）（☆）
5. TCP/IP协议的定义和功能（★）（☆）
6. 局域网的特点、标准、代表性网络、组网技术、网卡的MAC地址、网络互联设备。
（五） Internet与Intranet(课堂教学4学时，实践教学2学时)
1．　Internet基础知识（★）
2．　IP地址的表示方法、组成、分类，子网的定义、子网掩码，域名分级结构（★）（☆）
3．　Internet的四大基本服务（★）
4．　网络信息搜索
（六）信息系统安全与社会责任（课堂教学2学时）
1.　信息安全概论

2.　计算机病毒及防治（★）

3.　网络安全技术（★）

4.　数字加密与数字签名

5.　防火墙技术

6.　职业道德及其相关法规
（七）多媒体技术基础(课堂教学4学时，实践教学2学时)
1.　多媒体技术的基本概念（★）

2.　多媒体信息的数字化

3.　多媒体数据压缩技术（★）

4.　常用多媒体处理软件：PhotoShop和Flash操作

（八）数据库技术基础(课堂教学6学时，实践教学2学时)
1.　数据库基本知识：

2.　数据库管理技术发展的三个阶段

3.　数据模型、数据库系统的体系结构（★）（☆）

4.　关系代数运算、数据库的设计与管理

5.　Access数据库及其应用（★）

【难点及解决办法】

在教学方法上我们采用启发式、讲解式、引导式、讨论式、提问式及采用多媒体教学中计算机的演示等方式，讲授课程的重点和难点。对于计算机操作系统中抽象的概念，采用动画技术，制作动画，形象的描述计算机工作的流程图，帮助学生理解课程重点及难点内容。

课下我们将《大学计算机基础》课件在网上共享、开通网络答疑室、课外定期辅导答疑等多种形式相结合的方法，使学生掌握大学计算机基础的重点内容，突破难点。学生可以利用课余时间浏览教材及多媒体课件内容，可以复习巩固所学的知识，加深对重点和难点的理解及掌握。

七、教学进度

该课程教学总学时为52学时（含实验18学时），2.5学分。教学安排按照一学期13周进行，平均每周4学时。其中实验共安排9次，每次2学时，共18学时。 具体学时分配如表1所示。

表1  大学计算机基础课程教学学时分配

	教学内容
	总

学

时
	其   中
	课外辅导/课外实践
	备注

	
	
	讲课
	实

验
	上

机
	其

他
	
	

	第一章
	4
	4
	
	
	
	
	

	第二章
	8
	4
	
	4
	
	
	

	第三章
	12
	6
	
	6
	
	
	

	第四章
	6
	4
	
	2
	
	
	

	第五章
	6
	4
	
	2
	
	
	

	第六章
	2
	2
	
	
	
	
	

	第七章
	6
	4
	
	2
	
	
	

	第八章
	8
	6
	
	2
	
	
	

	总计
	52
	34
	
	18
	
	
	


八、教学辅导与测试

关于答疑：每周星期四安排一次集中答疑，答疑地点：云塘校区综合实验楼1A-409室，其它时间网上答疑。

    关于作业：每周布置两次作业，作业内容与形式及测评方式根据教学大纲及教材内容确定。作业成绩和实验占学期总成绩的20%。

关于测试 ：本课程为考查课程，成绩考核方法：

1、平时成绩（上课、上机与作业）占总成绩20%

2、闭卷机试，考试成绩占总成绩80%

九、教学意见反馈

1．学生可通过如下网站下载每周教学内容的相关CAI课件：

http://210.43.191.224

2．学生可以直接将教学反馈意见以电子邮件的形式发到任课教师的私人邮箱中：Meng_ai_guo@ 163.com
3.任课教师联系电话：

办公电话：0731-2617840

住宅电话：0731-2618901
移动电话：13786147246                     
2007年9月
教研室主任审核：

主管教学负责人审核：
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