长沙理工大学招生就业处4月份工作小结
	部门
	主要工作事项名称
	工作事项内容说明
	完成情况
	备注

	综合管理与党建工作
	1
	招生就业处行政办公用房专项整改工作
	出台办公用房调整方案，上报后勤处。
	完成
	

	
	2
	招就处资产自查
	完成资产自查、核对信息。
	完成
	

	
	3
	长沙理工大学“四风”突出问题专项整治工作
	完成处“四风”突出问题专项整治任务，报纪检监察处。
	完成
	

	
	4
	消防安全知识学习
	按省消防协会要求，安排一次消防安全知识学习讲座。
	待定
	暂未接到消协安排

	
	5
	完成其他日常行政事务性工作
	完成日常行政事务性工作、协助完成招生、就业工作。
	完成
	

	
	6
	落实招生就业处党的群众路线教育实践第一环节活动
	1、参加学工系统群众路线专题学习、组织赴彭德怀故居群众路线教育基地实践、开展两次招就处党员交流讨论。

2、邹校长到招就处开展群众路线活动调研、指导下阶段工作。
	完成
	

	招生工作
	7
	美术类专业校考成绩上报
	按照各省进度安排完成了9个省的上报工作，4个省待定。
	已完成
	

	
	8
	拟定年度招生计划
	召开招生计划论证会，基本确定分专业计划方案。
	已完成
	

	
	9
	确定分省来源计划
	完成分省来源计划编制。
	已完成
	

	
	10
	招生宣传
	参加北京、上海招生宣传咨询活动，接待北京考试院来校采访。
	已完成
	

	
	11
	录取批次调整
	基本完成北京批次调整计划编制工作。
	已完成
	

	就业工作
	12
	落实“五个一”帮扶工程，做好就业困难毕业生的就业推荐工作
	对各二级学院落实“五个一”帮扶工程进展情况进行了检查与督促。
	已完成
	

	
	13
	修订就业工作年度考核评分细则
	针对2013年度就业工作考评反映出的情况，及时修订了就业工作年度考核评分细则，进一步加大了就业基地建设与自主招聘会组织等可量化指标的考核。            
	已完成
	

	
	14
	完善就业信息网建设
	对就业信息网改版建设制定了方案并进行了前期论证，与网站开发工作人员进行有效沟通。
	已完成
	

	
	15
	公务员、选调生及其他国家项目就业
	已制定好2014年公务员、选调生及其他国家项目就业的报考宣传发动及政策解读方案，计划于5月初实施。
	正在进行
	

	
	16
	做好用人单位接待与校园专场招聘会组织工作
	做好了用人单位接待与校园专场招聘会组织工作，4月份组织召开校园专场招聘会85场。
	已完成
	

	就业工作
	17
	做好长沙市人社局对高校家庭经济困难毕业生发放求职补贴的资格审查
	做好了湖南省人力资源与社会保障部门对高校家庭经济困难毕业生发放求职补贴的资格审查公示工作。
	正在进行
	

	
	18
	就业市场调研、接待用人单位来校调研
	邹校长一行前往北京拜访了中交、中铁工、中铁建、国网等单位；接待了广西交通投资集团有限公司和国家电网公司等单位来校进行校企合作调研洽谈。
	已完成
	

	
	19
	 开展就业专干业务培训，毕业生资格审查、实名制认证，以及考取研究生档案调档等工作
	进行了就业专干业务培训，毕业生资格审查和毕业生实名制认证，以及考取研究生档案调档等工作。
	部分完成
	

	创业与就业指导工作
	20
	宣传并组织申领《大学生自主创业证》
	组织113申请《大学生自主创业证》
	第一批准备下发
	

	
	21
	开展大学生创业情况调研
	对我校大学生的创业现状深入调研，下发问卷900份数，回收有效问卷837份根据调研结果加强相关工作。
	完成
	

	
	22
	创业园入园审批工作
	批准土建学院红中网络科技有限公司入园，金村520创业团队办理出园手续。
	正在进行
	

	
	23
	指导创业园项目参加湖南省创青春创业实践大赛
	沃丰农业科技有限公司进入湖南省决赛。
	完成
	

	
	24
	组建创业实践营开展活动
	将创业园入园企业与创业协会融合组建创业实践营，并开展交流。
	完成
	

	
	25
	校级教改课题申报
	申报《长沙理工大学大学生创新创业教育体系研究与实践》课题。
	完成
	

	
	26
	开展职业生涯规划工作调研
	召开职业规划师座谈会，听取对职业规划和就业指导工作意见，提出今后工作改进方案。
	完成
	

	
	27
	开展就业指导课教学
	1、与教务处衔接，根据教学计划安排与本学期就业指导课课程安排；

2、修订和完善就业指导课课程内容；

3、组织任课教师进行集体备课；

4、对上课情况进行督查。
	进行中
	

	
	28
	举办职业生涯规划讲座
	举办《职业规划开讲啦》主题讲座。众多公司的人力资源HR、总经理等来给大家分享经验。其中有湖南建安房屋联动营销有限公司人事行政部总监曾彩芹，汉硕动力场企业管理有限公司总经理谢志军，中南大学就业促进与互助协会创始人兼第一届会长刘勇军，以及北京子蚨投资管理公司董事长史华。
	完成
	

	
	29
	举办求职简历制作讲座
	举办简历制作公益讲座。由GCDF（全球职业规划师）、湖北经济学院管理技术学院学工部副部长苏航导师开展此次公益讲座。
	完成
	


长沙理工大学招生就业处5月份工作安排

	部门
	主要工作事项名称
	工作事项内容说明
	备注

	综合管理与党建工作
	1
	开展招生就业处行政办公用房专项整改工作
	按文件精神，办公用房调整落实到位。
	

	
	2
	招就处资产信息更改、国资报废。
	资产管理个人信息变更、报废资产上报国资。
	

	
	3
	招生就业处党的群众路线教育实践活动第二环节
	查摆问题、开展批评。
	

	招生工作
	4
	招生计划编制与核对
	按照教育部及湖南省教育厅有关要求完成分省分专业招生计划编制；按照各省进度安排，核对拟面向社会发布的招生计划。
	

	
	5
	落实招生宣传方案
	按照招生宣传方案安排，确定平面和网络形象宣传广告。
	

	
	6
	招生简章设计
	启动2014年本科招生简章、海报设计工作。
	

	
	7
	招生宣传摄影比赛
	指导招生宣传协会组织2014年“青春长理”招生宣传摄影展。
	

	就业工作
	8
	做好用人单位的接待和各种招聘活动的组织工作
	继续做好用人单位的接待和各种招聘活动的组织工作。
	

	
	9
	落实“五个一”帮扶工程，做好就业困难毕业生的就业推荐工作
	做好毕业生就业情况的实时数据统计，继续进一步落实好“五个一”帮扶工程。
	

	
	10
	完善就业信息网建设
	加快就业信息网改版建设，优化功能，进一步提高就业信息网使用效能。
	

	
	11
	做好公务员、选调生及其他国家项目就业报名宣传发动
	落实好2014年公务员、选调生及其他国家项目就业的报考宣传发动及政策解读等工作。
	

	
	12
	学习国内就业工作先进高校工作经验及理念
	精选国内就业工作先进高校，学习他们的工作经验及理念。
	

	
	13
	协助湖南省大学生就业指导中心做好我校2014届毕业生档案托管工作
	协助湖南省大学生就业指导中心做好我校2014届毕业生档案托管工作。
	

	
	14
	继续做好毕业生资格审查、实名制认证，以及考取研究生档案调档等工作
	继续做好毕业生资格审查和毕业生实名制认证，以及考取研究生档案调档等工作。
	

	创业与就业指导工作
	15
	调研制订我校《大学生创业基础》课程开课草案
	起草教学大纲和教学计划。
	

	
	16
	筹划创业报告会
	确定报告会主题，邀请嘉宾作报告。
	

	
	17
	征集创业典型案例
	向学院征集创业案例，树立创业典型。
	

	
	18
	 启动“长沙市创业富民项目”申报前期准备工作
	开展宣传发动。
	

	
	19
	精品课程建设
	根据教务处对校级精品课程建设要求，完成就业指导课校级精品课程建设工作。
	

	
	20
	完成本学期就业指导课教学
	对教学情况进行督查，及时反馈教学信息。
	

	
	21
	继续开展个性化就业指导
	1、云塘校区职业规划师工作室试运行；

2、坚持金盆岭校区职业规划师工作室的咨询值班。
	

	
	22
	职业生涯规划团体辅导
	在电气工程学院、物电学院和城南学院试点职业生涯规划团体辅导。
	


