长沙理工大学党政公文文号设置方案

 

1. 长理工大党  用于校内印制经校党委会议、书记办公会议讨论通过的重要事项、党委设置或调整议事协调机构及涉及党务方面重要工作的公文。
2. 长理工大干  用于干部的职务任免。
3. 长理工大函  用于印制必须以学校名义就某项工作向非业务主管部门的报告及对外联系重要工作公文；印制其他不宜以学校文件形式印制的对外工作公文。
4. 长理工大通  用于校内印制必须以学校名义发布的有关通知。
5. 长理工大办函  用于印制以党政办公室名义向有关部门呈报及对外联系的一般性工作的公文。
6. 长理工大办通  用于校内印制经学校党委、行政同意的事项并授权以党政办公室名义发布的有关工作通知。
7. 长理工大综  用于印制经校务会议、校长办公会议讨论通过的重要事项、校行政设置或调整议事协调机构及涉及多个部门的重要工作的公文，及其他没有单独设置文号的行政有关工作的公文。
8. 长理工大教  用于印制有关教学工作方面的公文。
9. 长理工大科  用于印制有关科研工作方面的公文。
10. 长理工大研  用于印制有关学科建设、研究生教育工作方面的公文。
11. 长理工大人  用于印制行政人事任免、奖惩和其他人事工作方面的公文。

12. 长理工大师  用于印制有关师资工作（含职称工作）方面的公文。

13. 长理工大财  用于印制有关财务工作方面的公文。
14. 长理工大学  用于印制有关学生工作（含招生与就业指导）方面的公文。
15. 长理工大基  用于印制有关基建、土地工作方面的公文。
16. 长理工大审  用于印制有关审计工作方面的公文。
17. 长理工大外  用于印制有关国际交流与合作及其他外事工作方面的公文。
18. 校政函  用于印制不能用党委会议纪要、校务会议纪要等专用版头的其他有关会议纪要。
19. 校政阅  用于印制来自有关部门和人士的意见、建议，校领导认为有必要发有关部门和单位的资料、报告等。
注：学校纪委、工会、团委可根据行文权限设置与学校文号相应的发文字号，一般应为“长理工大纪”、“长理工大工”、“长理工大团”。

