附件2：
湖南省干部教育培训网络学院

（用户使用手册）

一、基本概况

“湖南省干部教育培训网络学院”主要有五大功能：在线
学习、考试测评、学习管理、互动交流、学习服务。学员可以自主学习、自主考试、互动沟通、自主管理。

1. 登录系统

用户登录 “湖南省干部教育培训网络学院”，地址：
www.hnce.gov.cn   在主界面登录框内输入登录信息（用户名及密码），然后点击“登录”按钮。见图1.1所示。
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图1.1平台登录页面

2. 退出系统

需要退出学习平台时，[image: image2]点击主菜单中“退出系统”按钮；或回到首页，在右上角见图1.2所示，点击其上“退出系统”按钮。
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图1.2平台退出

二、首页

用户输入登录信息、登录后在主界面登录框处出现图1.2所示信息。点击“进入”按钮，默认进入“湖南省干部教育培训网络学院”首页。该模块中主要由“个人信息”、“个人中心”“学习导航”、“课程超市”、 “支持服务”功能组成，各部分详细说明如下：

1. 个人信息

个人信息显示用户的具体信息，包括“用户名”、“学分”、“个人学习档案”、 “通知信息”、 “修改密码”、“修改信息”、“退出系统”组成。见图2.1所示。其中，可以点击“详细”按钮，查看详细情况。
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图2.1个人信息

2. 个人中心

学习中心提高用户自主学习功能。包括“选择课程”、“学分统计”、“学习统计”、 “考试统计”、 “我的收藏”、“学习计划”、“问卷调查”、“在线留言”。见图2.2所示。
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图2.2个人中心

（1） 选择课程
点击选择课程进入到了课程库，在课程库中选择课程。

（2） 学分统计
点击学分统计显示个人学习的学分情况和排名。

（3） 学习统计

“学习统计”中保存的是用户学习的具体信息，包括 “选择课程数”、“完成课程数”、“获得总学分”、“选择考试数”， “完成考试数”见图4.3所示。
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图2.2.3学习统计

（4） 考试统计
进入考试统计，这里显示个人考试情况。

（5） 我的收藏
收藏是人个用户收藏的一些课程，方便下次学习里，直接在收藏里找到，方便了学习。
例：在看课程时，点击收藏，再下次打开收藏时，就可以在收藏页面中找到。
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（6） 学习计划
在学习课程中，可以选择安排有计划的学习课程，如图：

在个人中心点击计划，添加到学习计划中。
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（7） 问卷调查
如图：调查网站问卷，学员可以自由答卷。
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（8） 在线留言

学员可以留言，查看留言。在线询问网站使用中的一些问题。

3. 学习导航

学习导航主要网站平台使用帮助信息，如图：
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图2.3学习导航

4. 课程超市
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图2.4课程超市页面

5. 支持服务

正在开发中。
三、课程中心
用户可以利用主菜单中该模块，通过使用课程导航条、课程
搜索条、课程介绍页面、课程播放按钮来进行学习。各部分的详细说明如下：

1. 课程导航条

课程导航条能够帮助用户按照课程的分类找到他们所需要的课程。用户只要点击课程导航条中的课程库分类，便能够找到该课程分类中的所有课程。见图3.1所示。
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图3.1课程导航条
2. 课程搜索条

课程搜索条能够帮助用户按照课程的“关键字”找到他们所需要的课程。用户只要在课程搜索条中输入关键字（比如课程名称），点击“搜索”按钮，便能够找到带有该关键字的所有课程。见图3.2所示。
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图3.2课程搜索条

3. 课程介绍
课程介绍页面提供用户关于课程的具体信息，帮助用户更加全面的认识该课程。用户只要点击“课程名称”，便能够进入“课程介绍”。见图3.3所示。
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图3.3课程介绍页面

4. 课程播放

“课程播放”按钮能够快速的进入课程播放页面，使用户直接进入课程学习中。见图3.4所示。
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图3.4课程播放

四、 学习中心
主菜单中个人空间是用户保存学习信息的地方。该模块中主要由“正在学习的课程”、 “已完成的课程”组成，各部分的详细说明如下：
1. 正在学习的课程
“正在学习的课程”中保存的是用户点击过的课程的具体信息。包括“课件名称”、“学习进度”、“课程学分”、“播放”等，见图4.1所示。
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图4.1正在学习的课程

2. 已完成的课程
“已完成的课程”中保存的是用户已经完成学习的程的具体信息。包括“课件名称”、“学习进度”、“课程学分”、“播放”等，见图4.2所示。
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图4.2已完成的课程
3. 指定课程
“指定课程”中保存的是管理员在后台指定特定用户的课程。包括“课件名称”、“学习进度”、“课程学分”、“播放”等，见图4.3所示。
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                  图4.3指定课程

五、考试中心

主菜单中考试中心是用户进行考试学习的地方。该功能中列出了用户能够参加考试的列表。用户可以指定一门考试点击“参与测试”，即可进入试卷，进行相应的考试。见图5.1所示。
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也可以进入中个中心页面，进入相应课程测试。
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图5.1在线考试
六、 信息中心

学员可以在此查看阅读平台信息动态。

如图：
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结束。
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