附件：

能源与动力工程学院2010届毕业生班级就业信息发布情况反馈表
（请阅读第二页的填写说明后再填写，不明事项电话联系关宇【13574893313】；发送邮件到nd20062010@163.com）

                                                           填表时间： 2010 年   月   日

	班   级
	
	负责人
	
	性   别
	
	联系电话
	

	班总人数
	
	男生人数
	
	女生人数
	

	班级目前就业状况及工作开展情况
	本班现有    人，其中男生    人，女生     人，考研学生    人，就业困难学生    人。
本周传达就业信息     条，新增就业人数     ，目前本班共有实现就业（考研）  0  人。

开展班级就业相关工作情况：                                                 
建议学院工作： 



	就业困难学生情况
	姓名
	性别
	电话
	就业困难原因
	开展工作
情况
	目前状况
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	已实现就业（保研）学生情况
	姓名
	性别
	电话
	签约单位/去向
	目前状况

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	本周寝室就业信息联络员工作情况
	姓名
	性别
	寝室号
	电话
	工作情况
	是否
汇报

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	其他说明情况
	


就业信息发布情况反馈表
填写说明

1、 该表由各班班长根据班级实际情况和自身开展工作情况认真填写，格式不要改变。

2、 第一次填写后希望各班班长保存草稿，以后填写时可以只作修改，工作量减小。

3、 发送邮件的标题统一格式为：班级---姓名----*月*日（第**周）反馈表。

4、 填写内容解释：

（1）“班级目前就业状况及工作开展情况”：按照表格提供内容和格式补充填写，要按照实际开展工作情况填写。

（2）“就业困难情况”：主要针对有就业需求的女生、处分生。

A、“就业困难原因”填写时可参考如下原因进行简要填写，如：用人单位对女生招聘无名额需求，*年*期受校（院）**处分，未通过英语四级，因挂科学分不够等。

B、“备注”栏内可根据实际情况填写“重点”、“建议删除”“解决”等。

C、“开展工作情况”栏填写自己开展的工作，尽量简洁，如：班级情况统计摸底、汇报班主任、谈心了解情况、提供帮助、密切关注等等。

（3）“已实现就业（保研）学生情况”：填写登记班级实现就业或者保研学生的具体情况，如签约单位、升学学校、毕业去向等；“目前状况”栏，主要填写近期学习生活情况，请简要填写。
（4）“本周寝室就业信息联络员工作情况”：寝室就业信息联络员要求每周六晚前必须向班长汇报反馈，班长负责对寝室就业信息联络员反馈进行记录和部分考核，班长要根据实际情况填写寝室就业信息联络员的工作情况。如：工作积极、信息传达共享及时、情况反馈及时、寝室学风良好；工作不够积极、信息传达共享不及时、情况反馈不及时、寝室成员就业相关准备不充分、寝室风气较差等等。

（5）“其他说明情况”：可填写本周班级内发生的与就业相关重要问题的详细情况和处理过程。

6、每班班长将本表于每周日晚前以附件形式发送到指定邮箱nd20062010@163.com里。
7、本表内容尽量在电脑上一次完成，不要打印，注意保密。
